
決算準備についての御案内

前略 ますます御清栄のことと存じます。

さて、今度御社の決算日がきましたのでお知らせいたします。

自 平成 年 月 日

至 平成 年 月 日

今回御社の決算は、御承知の通り、この期間の純損益を計算いたしまして、法人税

等の申告書を作成する基礎とするのでありますが、一面において今日のごとく、厳し

い経済情勢下におきましては、企業診断の面におきましても重要な資料となるもので

ありますから、特に正確な決算を行う必要があるわけでございます。

私共職業会計人は、顧問先の会計業務、税務、あるいは経営上の諸問題についてお

手伝いすることを使命としておりますが、必要あればずいぶん立ち入った事をおたず

ねする場合もありますし、また決算内容の正確さを確保するため大切な書類をお見せ

願う場合もございますが、あしからず御了解下さいまして、御協力をお願い申しあげ

ます。

尚、下記事項を早急に御準備下さるようお願いいたします。

１．たな卸表の作成 必ず原票を保存して下さい

２．売掛金明細 決算末の売掛先と金額

３．買掛金明細 決算末の買掛先と金額

４．預金の残高証明 決算末の 当座、普通、定期等

５．借入金の残高証明書 決算末現在

６．受手、支手の明細 決算末の相手先名と、期日、金額

７．仕掛工事の明細 相手先名、現場名、金額（土木、建設業のみ）

８．未払費用の明細 決算末現在の相手先名と、内容、金額

尚、不明な点がございましたら御遠慮なくお聞き下さい。
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