
決 算 準 備 に つ い て の 御 案 内

前 略 ま す ま す 御 清 栄 の こ と と 存 じ ま す 。

さ て 、 今 度 御 社 の 決 算 日 が き ま し た の で お 知 ら せ い た し ま す 。

自 平 成 １ ７ 年 １ 月 １ 日 至 平 成 １ ７ 年 １ ２ 月 ３ １ 日

御 承 知 の 通 り 決 算 と は 、 こ の 期 間 の 売 上 ． 売 上 原 価 ． 諸 経 費 を 基 に 所 得 を 計 算 し 、

所 得 税 及 び 消 費 税 等 の 申 告 書 を 作 成 す る の で あ り ま す が 、 経 営 診 断 の 面 に お き ま し て

も 重 要 な 資 料 と な る も の で あ り ま す 。 迅 速 か つ 正 確 な 決 算 、 確 定 申 告 を 行 う た め に 、

下 記 事 項 を 早 急 に 御 準 備 下 さ る よ う お 願 い 致 し ま す 。 チ ェ ッ ク シ ー ト と し て こ の 案 内

を 御 利 用 下 さ い 。

尚 、 最 近 の 税 務 調 査 で は 、 個 人 通 帳 の 入 金 内 容 の 確 認 も 行 わ れ て

い ま す 。 つ き ま し て は 、 必 ず 入 金 内 容 の 再 確 認 を し て い た だ き ま

す よ う 重 ね て お 願 い 致 し ま す 。

草 々

【 １ ２ 月 中 に し て い た だ き た い こ と 】
÷ﾁｪｯｸ

□ １ ． 最 終 日 の 棚 卸 し 。 建 設 業 の 方 は 仕 掛 工 事 の 相 手 先 名 、 現 場 名 、 金 額 等 。

必 ず 原 票 を 保 存 し て 下 さ い

□ ２ ． 専 従 者 の 賞 与 の 支 払 い

（ く わ し く は 担 当 職 員 と 御 相 談 下 さ い 。 未 払 計 上 は 認 め ら れ ま せ ん 。 ）

□ ３ ． 所 得 控 除 関 係

① 生 命 保 険 料 及 び 損 害 保 険 料 の 控 除 証 明 書

② 国 民 健 康 保 険 料 、 国 民 年 金 、 国 民 年 金 基 金 、 小 規 模 企 業 共 済 等 の

本 年 中 支 払 額 を 確 認 で き る 書 類

③ 住 宅 取 得 等 特 別 控 除 を 受 け て い る 場 合 は 、 借 入 金 残 高 証 明 書 及 び

税 務 署 よ り 送 付 さ れ て い る 申 告 書

（ 本 年 度 取 得 の 場 合 は 確 定 申 告 が 必 要 と な り ま す の で 、 担 当 職 員 に

御 相 談 下 さ い 。 ）

【 １ 月 に な っ て か ら し て い た だ き た い こ と 】
÷ﾁｪｯｸ

□ １ ． 取 引 銀 行 で の 預 金 ・ 借 入 金 の １ ２ 月 末 日 現 在 の 残 高 証 明 書 。 普 段 使 用

さ れ て い な い 通 帳 等 が あ り ま し た ら 必 ず 記 帳 し て き て 下 さ い 。

□ ２ ． 売 掛 金 と 買 掛 金 、 未 払 金 の 明 細 の 作 成 。 １ ２ 月 分 及 び 翌 １ 月 分 の 請 求

書 領 収 証 等 で ご 確 認 の 上 お 願 い し ま す 。

□ ３ ． そ の 他

① 医 療 費 控 除 は 確 定 申 告 で の 控 除 と な り ま す 。

② 生 命 保 険 等 の 満 期 金 は 一 時 所 得 と し て 確 定 申 告 が 必 要 な 場 合 が あ

り ま す の で 、 担 当 職 員 に 御 相 談 下 さ い 。

尚 、 不 明 な 点 が ご ざ い ま し た ら 御 遠 慮 な く お 聞 き 下 さ い 。
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